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ВСТУП

Виконання студентами дипломної роботи передбачено Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах, що затверджено наказом Міністерства освіти України від 2 червня 1993 р. № 161, і наказами ВТЕІ КНТЕУ щодо нормативного забезпечення організації навчального процесу в інституті.

Студент виконує дипломну роботу як самостійне наукове дослідження. Дипломна робота є завершальним етапом підготовки спеціалістів, який узагальнює результати вивчення студентами теоретичних положень, закріплює набуті практичні навички. Метою написання дипломної роботи є систематизація, закріплення, поглиблення теоретичних та практичних знання і застосовування їх при вирішенні конкретних наукових, економічних, виробничих та інших завдань; набуття навичок самостійної роботи і оволодіння методикою дослідження та навичками самостійного логічного мислення. 

Дипломна робота містить елементи наукової творчості, студент розкриває теоретичні положення у зв’язку з практикою їх застосування. Виконання дипломної роботи допомагає студенту виробити навички самостійного вивчення економічних наук, набути досвід самостійного здобуття економічних знань, що необхідно у майбутній практичній діяльності спеціаліста-економіста. На основі виконаної дипломної роботи та її публічного захисту Державна екзаменаційна комісія присвоює дипломанту відповідну кваліфікацію. Студент виконує дипломну роботу самостійно, за необхідності консультуючись з науковим керівником. 

Порядок підготовки та захисту дипломної роботи регламентується даними методичними рекомендаціями до написання та захисту дипломної роботи. Дотримання методичних рекомендацій до написання дипломної роботи допоможе студентові уникнути помилок, для виправлення яких необхідні додаткові зусилля і час.

1. ВИБІР ТЕМИ ТА ОБ’ЄКТА ДОСЛІДЖЕННЯ

Організація написання дипломної роботи передбачає вибір теми та об’єкта дослідження, призначення наукового керівника, визначення змісту та календарного плану виконання роботи. До виконання дипломної роботи допускаються студенти, які успішно склали заліково-екзаменаційну сесію, завершили виробничу та переддипломну практику, захистили звіт. 

Керуючись затвердженою тематикою дипломних робіт, а також порадами викладачів і фахівців-практиків, студент вибирає тему дипломної роботи відповідно до своїх наукових і практичних інтересів. Тематику дипломних робіт затверджує кафедра фінансів до 20 вересня поточного навчального року. Студент має право запропонувати власну тему дослідження, не передбачену тематикою кафедри, за умов відповідного обґрунтування доцільності її розробки. Кожного навчального року тематика дипломних робіт обов’язково оновлюється. 

Тема дипломної роботи повинна носити науково-дослідницький характер, бути актуальною, відповідати сучасним тенденціям розвитку економіки та вимогам у галузі фінансів, а також відображати практичну діяльність об’єкта дослідження в реальних умовах.

При написанні роботи слід чітко уявляти її мету, основні завдання і послідовність написання згідно зі змістом. Дипломна робота виконується на основі поглибленого вивчення нормативних документів, спеціальної вітчизняної та зарубіжної літератури, передового досвіду з обраної проблеми, а також результатів власних досліджень реального об’єкта.

Об’єктом дослідження можуть бути:

· фінансові управління різних рівнів;

· управління та відділення Державного казначейства;

· органи податкової служби;

· управління та відділення пенсійного фонду;

· заклади охорони здоров’я, освіти, культури; 

· органи соціального страхування;

· страхові компанії;

· банківські установи;

· інвестиційні компанії та фонди;

· підприємства будь-якої форми власності, які є юридичною особою і мають самостійну звітність.

Діяльність об’єкта дослідження повинна створювати можливість інформаційного забезпечення дослідження обраної теми.

Вибравши тему та об’єкт дослідження, студент пише заяву на ім’я завідувача кафедри фінансів, де зазначає назву теми дипломної роботи і повну юридичну адресу об’єкта дослідження. Заява є підставою для призначення наукового керівника. Студент денної форми навчання зобов’язаний подати заяву до 30 жовтня поточного навчального року. Строки затвердження тем дипломних робіт і наукових керівників студентам заочної форми навчання визначено графіком навчального процесу заочної форми навчання. Не допускається дублювання обраних тем дипломних робіт.

Після затвердження теми науковий керівник зобов’язаний видати студенту завдання на виконання дипломної роботи (додаток 2 до Методичних рекомендацій), яке затверджується завідувачем кафедри. На основі завдання студент складає календарний план виконання дипломної роботи. 

Відповідно до завдання на виконання дипломної роботи студент повинен:

а) написати план роботи, де викласти зміст основних питань, які він планує висвітлити у дипломній роботі;

б) підготувати список літератури, у тому числі нормативно - правових актів, які будуть використані у дипломній роботі;

в) розробити структуру дипломної роботи, вказати орієнтовні назви розділів і підрозділів роботи, їх обсяг та строк виконання;

г) виконати роботу у встановлені строки і подати на перевірку науковому керівнику дипломної роботи.

Науковий керівник повинен сприяти самостійній роботі студента при виконанні дипломної роботи. На основі аналізу наданих матеріалів керівник дипломної роботи фіксує ступінь виконання дослідження, про що інформує кафедру. Студент повинен критично обдумати зауваження викладача стосовно змісту роботи та її оформлення, стилю і грамотності викладу, опрацювати записи наукового керівника на полях роботи. 

2. СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

Дослідження за темою дипломної роботи розпочинаються зі складання плану. При розробці плану необхідно виходити з того, що виконання окремих розділів і підрозділів слід розглядати з позиції розкриття теми в цілому. Тому структура плану має бути логічною, а питання - взаємопов’язані. Дипломна робота повинна послідовно включати: 

1. Титульний аркуш (додаток 1 до Методичних рекомендацій). 

2. Анотація (додаток 9 до Методичних рекомендацій).

3. Зміст. 

4. Вступ.

5. Основна частина, яка складається з 3 розділів.

6. Висновки та пропозиції.

7. Список використаних джерел.

8. Додатки (при необхідності).

3. ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ ТА ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

3.1. Вимоги до порядку викладу матеріалу дипломного дослідження

Дипломну роботу умовно поділяють на вступну частину; основну частину; додатки.

Вступна частина містить такі структурні елементи: титульний аркуш; анотацію та зміст.

Основна частина містить такі структурні елементи: вступ; суть дипломної роботи (теоретичні основи дослідження та аналітично-дослідницька частина); висновки та пропозиції, список використаних джерел.

Додатки розміщують після основної частини дипломної роботи.

Порядок подання структурних елементів дипломної роботи: титульна сторінка, анотація, зміст, вступ, основна частина дипломної роботи, висновки та пропозиції, список використаних джерел, додатки. 

3.2. Вимоги до структурних елементів вступної частини

Титульний аркуш

Титульний аркуш є першою сторінкою дипломної роботи, а також основним джерелом бібліографічної інформації, необхідної для обробки та пошуку документа. Титульний аркуш містить дані, які подають у такій послідовності: назва навчального закладу, відомості про виконавця роботи; повна назва документа; підписи відповідальних осіб, включаючи завідувача кафедри, наукового керівника дипломної роботи, дипломанта; рік виконання роботи (додаток 1 до Методичних рекомендацій).

Анотація

Студент складає анотацію самостійно. Анотація призначена для ознайомлення з дипломною роботою. Вона має бути стислою, інформативною і містити відомості, які дають змогу прийняти рішення про доцільність читання дипломної роботи. Анотацію потрібно розмістити після титульного аркуша з нової сторінки. 

Текст анотації містить стислу інформацію про основні положення та висновки дипломної роботи у такій послідовності: об’єкт дослідження; мета роботи; методи дослідження; результати та їх новизна; ступінь впровадження; рекомендації щодо використання результатів роботи; сфера застосування; економічна ефективність; значущість роботи та висновок; прогнозні припущення про розвиток об’єкта дослідження, перелік ключових слів. Ключові слова, що є визначальними для розкриття суті дипломної роботи, вміщують після тексту анотації. Перелік ключових слів містить від 5 до 15 слів (словосполучень), надрукованих в називному відмінку в рядок через коми (додаток 1 до Методичних рекомендацій).

Обсяг анотації не перевищує 600 знаків, бажано, щоб вона містилася на одній сторінці формату А4.

Зміст

Зміст подають на початку дипломної роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема вступу, висновків та пропозицій, списку використаної літератури, додатків та ін.

3.3. Вимоги до структурних елементів основної частини

Вступ

Вступ розміщують на окремій сторінці дипломної роботи. У вступі необхідно стисло обґрунтувати актуальність обраної теми в умовах функціонування ринкової економіки України, сформулювати головну мету й завдання дослідження, що розкривають зміст роботи, з’ясувати предмет та об’єкт дослідження, визначити методи дослідження, які будуть використанні при вирішенні поставлених завдань та сферу застосування висновків і рекомендацій; визначити структуру дипломної роботи.

Рекомендований обсяг вступу 5-7 стор.

Основна частина дипломної роботи

Основна частина складається з трьох розділів. Зміст розділів дипломної роботи повинен відповідати її назві. 

У першому розділі розкривається теоретико-методологічні основи проблеми, яка є предметом дослідження дипломної роботи.

У підрозділі 1.1 розглядається економічна сутність предмета дослідження, його роль і місце в економічній системі. Характеризується кожний елемент системи, надається класифікаційна характеристика предмета дослідження як складової системи, розгадаються його взаємозв’язки з іншими елементами економічної системи.

У підрозділі 1.2 проводиться поглиблений економіко-провий аналіз діючої нормативної бази та огляд спеціальної літератури з обраної теми. У процесі економіко-правового аналізу нормативної бази вивчаються діючі закони постанови Верховної Ради, укази Президента України, накази Міністерства фінансів та інших органів державного управління. 

За результатами дослідження нормативної бази необхідно визначити існуючі недоліки в нормативній базі, а також сформулювати конкретні пропозиції щодо її використання для об’єкту дослідження.

Здійснюючи огляд спеціальної літератури, студент опрацьовує сучасну вітчизняну та іноземну літературу за темою дипломної роботи. 

Тому головним у першому розділі є глибоке вивчення літературних джерел з обраної теми і розкриття змісту проблеми в теоретичному аспекті.

Рекомендований обсяг першого розділу 20-25 стор.

Другий розділ – аналітико-дослідницький, присвячується дослідженням сучасного стану предмета дослідження на обраному об’єкті дослідження; проведенню горизонтального, вертикального, порівняльного аналізу фінансово-економічних показників, що характеризують стан та тенденції розвитку напряму дослідження; проводиться кількісна та якісна оцінка факторів, що обумовили зміни окремих показників на об’єкті дослідження; здійснюється діагностика управління цим напрямом діяльності на об’єкті дослідження; критично оцінюється її сучасний стан, методичне, інформаційне, програмне забезпечення тощо.

У підрозділі 2.1 необхідно дати коротку організаційно-економічну (організаційно-правову) характеристику об’єкта дослідження, по можливості охарактеризувати економічну діяльність об’єкта дослідження за останніх три роки на підставі аналізу динаміки показників Балансу та Звіту про фінансові результати (джерела інформації повинні бути представлені у додатках до диплома).

У наступних підрозділах, їх може бути 2-3 дається критична оцінка сучасного стану досліджуваної теми, проводиться діагностування показників діяльності щодо обраного напряму дослідження, яке ґрунтується на аналізі накопиченого фактичного матеріалу об’єкта дослідження із залученням теоретичних знань та досягнень передового досвіду.

Усі аналітичні розрахунки, таблиці, графіки, діаграми мають супроводжуватися тлумаченням та висновками, які дозволяють визначити сутність та стан явищ та процесів, що спостерігаються на об’єкті дослідження, розкрити їх особливості та тенденції розвитку, створити базу для виявлення невикористаних резервів удосконалення діяльності.

Якщо можливо, текст слід ілюструвати реальними документами (які розміщуються як додатки) та супроводжувати стислим коментарем.

Джерелом інформації є планові і фактичні показники діяльності, статистична, фінансова, податкова та управлінська звітність, накази, розпорядження, первинні інформаційні матеріали стосовно окремих бізнес-операцій та процесів, результати спостережень, опитувань і обстежень та інших методів збирання первинної інформації.

На основі аналізу досліджуваного матеріалу, особистих спостережень і критичної оцінки практичного матеріалу у даному розділі уточнюються діючий стан і негативні сторони, розглядаються причини недоліків та вказуються можливості покращення дослідного об’єкта. 

Рекомендований обсяг другого розділу 40-45 стор 

Розділ 3 є проектно-рекомендаційним. Зміст розділу залежить від теми, розробленого плану та методики, яку обрано для дослідження. Роботу слід виконувати відповідно до методичних засад, визначених у теоретичній частині дипломної роботи. У третьому розділі розглядаються шляхи впровадження пропозицій-рекомендацій у практичне життя, обґрунтовуються їх економічна ефективність. Висвітлюються проблеми і обґрунтовуються пропозиції-рекомендації щодо вдосконалення фінансової справи в Україні. Цей розділ повинен містити детальні пропозиції щодо вдосконалення діяльності досліджуваного об’єкта відповідно до напряму дослідження. Кожна пропозиція повинна мати розгорнуте обґрунтування, виноситися у зв’язку і як наслідок висновків з аналізу, який проведено у розділі 2, відштовхуючись від виявлених відхилень, загроз, проблем та недоліків. Запропоновані заходи та інновації мають містити розрахунково-кількісне обґрунтування та організаційний механізм (план організаційно-економічних заходів) впровадження в практику діяльності об’єкта дослідження. Пропозиції студента щодо науково-практичного вирішення досліджуваної теми повинні відповідати критеріям оптимальності, цільової ефективності та практичної втіленості 

Рекомендований обсяг третього розділу 30-35 стор

Висновки та пропозиції

Висновки представляють коротке резюме дипломної роботи. У них показують ступінь досягнення мети, сформульованої у вступі, та вирішення завдань. У висновках узагальнюються рекомендації та пропозиції щодо теоретико-методологічних аспектів та способів дослідження проблеми. На основі одержаних висновків студент формулює та вносить пропозиції. У рекомендаціях студент приділяє основну увагу пропозиціям щодо ефективного використання результатів дослідження чи розробки на практиці. Пропозиції повинні мати конкретний характер і бути підтверджені дипломною роботою. За необхідності рекомендації можуть спиратися на додаткові розрахунки, які наводяться у додатку. Текст висновків та пропозицій можна поділяти на пункти. 

Рекомендований обсяг заключної частини 7-10 стор.

Список використаних джерел

Список використаних джерел, на які є посилання по тексту дипломної роботи, розташовують з нової сторінки. Використані джерела подають у списку в абетковому порядку. Посилання в тексті (номерні посилання) мають номер, що відповідає порядковому номеру джерела у списку використаних джерел.

Приклад оформлення списку використаних джерел у дипломній роботі наведено у додатку 3 до Методичних рекомендацій.

3.4. Вимоги до додатків

У додатках вміщують матеріал, який необхідний для повноти дослідження, але включення якого до основної частини дипломної роботи може змінити впорядковане й логічне уявлення про роботу. Цей матеріал не може бути послідовно розміщений в основній частині дипломної роботи через великий обсяг; може не зацікавити широке коло читачів, але необхідний для повного та глибокого висвітлення проблем.

Типи додатків. У додатках можуть бути вміщені: додаткові ілюстрації або таблиці; матеріали, які через специфіку викладу або форму подання не можуть бути внесені до основної частини (проміжні математичні доведення, формули, розрахунки; копії економічних матеріалів, договір, інструкції, методики, опис комп’ютерних програм, розроблених у процесі виконання роботи тощо).

4. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

4.1. Загальні вимоги

Залежно від особливостей і змісту дипломну роботу виконують у вигляді тексту, ілюстрацій, таблиць або їх поєднання. Мова дипломної роботи державна.

Дипломну роботу оформлюють на аркушах формату А4 (210x297 мм). Текст дипломної роботи друкується на комп’ютері з одного боку аркуша. Шрифт текстового редактору Word for WINDOWS. Гарнітура Times New Roman Cyr, розмір шрифту - 14 пунктів, інтервал - 1,5 (28 - 30 рядків). Допускається розміщувати таблиці та інші ілюстративні матеріали на аркушах формату А3 (не більше 40 рядків на сторінку).

Текст дипломної роботи слід друкувати, додержуючись таких розмірів полів: верхнє і нижнє — не менше 20 мм, ліве – 30 мм, праве — 10 мм.

Загальний обсяг дипломної роботи повинен мати обсяг 4,5-5,5 ум. друкованих аркушів, або 85—100 сторінок комп’ютерного набору на папері формату A4.

Необхідно дотримуватися рівномірної щільності, контрастності й чіткості друку впродовж усієї дипломної роботи, шрифт друку повинен бути чіткий, чорного кольору, середньої жирності.

Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, мають бути чорного кольору; щільність вписаного тексту має максимально наближатися до щільності основної роботи.

Помилки, описки та графічні неточності можна виправити підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому самому місці або між рядками правильних знаків машинописним способом або від руки. Виправлення повинні бути чорного кольору.

Прізвища, назви установ, організацій та інші власні назви у дипломній роботі наводять мовою оригіналу. Допускається власні назви і назви організацій перекладати мовою дипломної роботи, додаючи (при першій згадці) оригінальну назву.

Скорочення слів і словосполучень у дипломній роботі вживаються відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи.

Структурні елементи “АНОТАЦІЯ”, “ЗМІСТ”, “ВСТУП”, “ВИСНОВКИ ТА ПРОПОЗИЦІЇ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ” не нумерують, а їх назви є заголовками структурних елементів. Назви структурних елементів та розділів друкують великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Перенос слів у заголовку не допускається. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють крапкою. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу.

Абзацний відступ повинен бути однаковим упродовж усієї роботи. Після назви розділу, підрозділу, пункту в нижній частині сторінки має бути щонайменше два рядки тексту. Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом має дорівнювати 3-4 інтервалам в основному тексті.

Кожну структурну частину дипломної роботи треба починати з нової сторінки. Підрозділи в межах розділу друкуються послідовно, один за одним - не з нової сторінки.

4.2. Нумерація сторінок та структурних елементів дипломної роботи

Сторінки дипломної роботи слід нумерувати арабськими цифрами, додержуючись наскрізної нумерації впродовж усього тексту роботи. Номер сторінки проставляють у правому верхньому куті сторінки без знака № та без крапки.

Титульну сторінку включають до загальної нумерації сторінок дипломної роботи, але номер сторінки на ній не ставлять. Ілюстрації й таблиці, розміщені на окремих сторінках, включають до загальної нумерації сторінок дипломної роботи.

Розділи, підрозділи, пункти дипломної роботи слід нумерувати арабськими цифрами. Розділи дипломної роботи повинні мати порядкову нумерацію в межах викладу суті і позначатися арабськими цифрами без крапки, наприклад, 1, 2, 3 і т. д. Номер розділу ставлять після слова “РОЗДІЛ 1”, після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка друкують заголовок розділу великими літерами симетрично до тексту.

Підрозділи дипломної робота повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, відокремлених крапкою. Після номера підрозділу крапку не ставлять, наприклад 1.1, 1.2 і т.д. Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу.

Пункти повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу та підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу, підрозділу і порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. Після номера пункту крапку не ставлять, наприклад 1.1.1, 1.1.2 і т.д. Потім у тому ж рядку йде заголовок. Пункт може не мати заголовок.

4.3. Оформлення ілюстрацій, таблиць та формул

Ілюстрації (рисунки, графіки, схеми, діаграми) слід розміщувати у дипломній роботі безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у дипломній роботі. Якщо ілюстрації створені не автором дипломної роботи, необхідно при поданні їх у роботі дотримуватися вимог чинного законодавства.

Ілюстрації обов’язково мають назву, яку розміщують під ілюстрацією. За необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані (підрисунковий текст). Ілюстрація позначається словом “Рис. (номер рисунка)”, яке разом з назвою ілюстрації розміщують після пояснювальних даних, наприклад, “Рис. 3.1 Схема розміщення”.

Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації відокремлених крапкою, після порядкового номера ілюстрації крапку не ставлять наприклад, Рис. 3.2 — другий рисунок третього розділу.

Цифровий матеріал, як правило, оформлюють у вигляді таблиць. Таблицю слід розташовувати безпосередньо після тексту, в якому вона згадується вперше, або на наступній сторінці. На всі таблиці мають бути посилання в тексті дипломної роботи.

Таблиці слід нумерувати арабськими цифрами в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках. Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою, після порядкового номера таблиці крапку не ставлять наприклад, таблиця 2.1 — перша таблиця другого розділу. В правому верхньому куті сторінки розміщують напис “Таблиця” із зазначенням її номера. Назва таблиці міститься нижче, у центрі сторінки. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці.

Графи у таблиці нумерують тільки тоді, коли у тексті є на них посилання або коли таблицю необхідно перенести (продовжити) на наступну сторінку. В такому випадку на наступній сторінці роботи у правому верхньому куті пишуть слова “Продовження табл.” і зазначається її номер, наприклад: “Продовження табл. 1.2”.
Загальна схема побудови таблиці є така:

Таблиця (номер)

Назва таблиці

	Головка
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки граф

	Ряди
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Боковик                      Графи (колонки)

         (заголовки рядків)

Заголовки граф таблиці починають з великої літери, а підзаголовки —- з малої, якщо вони становлять одне речення із заголовком. Підзаголовки, що мають самостійне значення, пишуть з великої літери. В кінці заголовків і підзаголовків таблиць крапку не ставлять. Текст заголовків і підзаголовків граф пишуть в однині.

При використанні формул необхідно дотримуватися певних техніко-орфографічних правил. Найбільші, а також довгі і громіздкі формули, котрі мають у складі знаки суми, добутку, розміщують на окремих рядках. 

Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони дані у формулі. Значення кожного символу і числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова “де” без двокрапки.

Формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка. Якщо формула не вміщується в один рядок, її слід перенести після знаків рівності (=), плюс (+). мінус (-), множення (х) або ділення (:).

Формули в дипломній роботі (якщо їх більше одної) нумерують в межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номер формули потрібно брати в дужки і розташовувати на полях справа від формули, наприклад: (2.3) (третя формула другого розділу), (3.5) (п’ята формула третього розділу).

Приклади написання формули:

КМ = (Вк - Ан):Вк,                      (2.5)

де KM - коефіцієнт маневреності власних коштів;

Вк - власний капітал підприємства;

Ан - необоротні активи.

Формула входить до речення як його рівноправний елемент. Тому відповідно до правил пунктуації в кінці формул і в тексті перед ними ставлять розділові знаки. Так, перед формулою ставлять двокрапку, якщо у тексті перед формулою є узагальнююче слово, або цього вимагає побудова тексту, що передує формулі.

4.4. Загальні правила цитування та посилання на використані джерела

При написанні дипломної роботи студент повинен давати посилання на цифрові дані, відомості, матеріали з монографій, оглядових статей та інших джерел. Посилання на джерела слід виділяти двома квадратними дужками, в яких вказується порядковий номер джерела назва якого наведена у списку використаної літератури, а також відповідна сторінка.

Наприклад: [35, с.105], (де 35 номер джерела, на яке дано посилання в дипломній роботі за списком використаних джерел, с. 105 - сторінка даного джерела).

На всі ілюстрації (схеми, графіки, рисунки, діаграми), таблиці і додатки дипломної роботи повинні бути посилання в тексті. Посилання на ілюстрації, таблиці і додатки дипломної роботи вказують порядковим номером ілюстрації, таблиці і додатка, при цьому слова “рисунок”, “таблиця” і “додаток” в тексті пишуть скорочено, наприклад, (рис. 2.1), (табл. 2.3), (дод. 4).

У повторних посиланнях на ілюстрації, таблиці і додатки треба вказувати слово “дивись”, наприклад: (див. рис. 2.1), (див. табл. 2.2), (див. дод. 4).

Посилання треба давати на цитати. Загальні вимоги до цитування такі:

· текст цитати починається і закінчується лапками і наводиться мовою оригіналу;

· цитування повинно бути повним, без довільного скорочення авторського тексту і без перекручень думок автора. Пропуск слів, речень, абзаців позначається трьома крапками;

· при непрямому цитуванні думок автора слід бути гранично точним у викладенні думок автора і давати відповідні посилання на джерело.

4.5. Порядок оформлення списку використаних джерел

Список використаних джерел містить бібліографічні описи використаних джерел і розміщується після висновків. Рекомендується розміщувати літературні джерела у абетковій послідовності. Для інформаційних матеріалів джерел Інтернету, обов’язкове посилання на відповідну Web-адресу. Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел, який наводять у дипломній роботі наведено у додатку 3 до Методичних рекомендацій.

4.6. Оформлення додатків

Додатки слід оформлювати у вигляді окремої частини, розташовуючи їх у порядку появи посилань на них у тексті дипломної роботи. Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки, мати заголовок, надрукований посередині рядка з великої літери. У правому верхньому куті над заголовком з великої літери повинно бути надруковано слово “Додаток” і арабська цифра, що позначає номер додатку, наприклад “Додаток 2”.

За необхідності текст додатків може поділятися на розділи, підрозділи, і пункти, які слід нумерувати в межах кожного додатка відповідно до вимог. 

Ілюстрації, таблиці, формули та рівняння, що є у тексті додатка, слід нумерувати в межах кожного додатка. Наприклад, рисунок 1. 3 —- третій рисунок додатка 1; таблиця 3. 2 — друга таблиця додатка 3; формула (2. 1) — перша формула додатка 2. Якщо в додатку одна ілюстрація, одна таблиця, одна формула, одне рівняння, їх нумерують, наприклад, рисунок 2. 1, таблиця 2, 1, формула (2. 1). У посиланнях у тексті додатка на ілюстрації, таблиці, формули, рівняння рекомендується писати: “на рис, 2. 2”, “у табл. 1. 3”; “за формулою (2. 1)”, “у рівнянні (3. 2)” тощо.

Переліки, примітки і виноски в тексті додатка оформлюють і нумерують відповідно до вимог.

Якщо у дипломній роботі як додаток використовується документ, що має самостійне значення і оформлюється згідно з вимогами до документа цього виду, його копію вміщують у дипломній роботі без змін в оригіналі. У верхньому правому куті копії документу пишуть слово “Додаток 1”. Якщо додаток включає декілька сторінок, то сторінки копії документа нумерують у межах документу послідовно, починаючи з першої сторінки (1,2,3 і т. д.).

5. РЕЦЕНЗУВАННЯ ТА ЗАХИСТ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

Закінчену та належним чином оформлену дипломну роботу студент, не пізніше ніж за 30 днів до захисту передає науковому керівникові для перевірки та написання відзиву, в якому керівник рекомендує роботу до захисту перед Державною екзаменаційною комісією (додаток 3).

Дипломна робота має бути переплетена (зброшурована) та зареєстрована на кафедрі фінансів. Рішення про допуск до захисту дипломної роботи приймається на засіданні кафедри. Представлена до захисту робота повинна мати підписи студента, наукового керівника, відзив керівника та рецензента, візу завідувача кафедри. Бажаним є акт впровадження результатів дослідження.

За рішенням кафедри здійснюєтьсь попередній захист дипломних робіт, після чого приймається остаточне рішення про допуск дипломної роботи до захисту. Як правило, такий захист відбувається за тиждень до початку роботи ДЕК. 

Після проведення попереднього захисту робіт на кафедрі здійснюється реєстрація дипломних робіт та їх передача декану факультету для оформлення допуску до зовнішнього рецензування (додаток 5 до Методичних рекомендацій)

Захист дипломної роботи проходить на засіданні Державної екзаменаційної комісії ВТЕІ КНТЕУ. Робота має бути представлена комісії за 3 доби до захисту. Студент готує до захисту доповідь (на 10-12 хвилин) та демонстраційний матеріал у вигляді таблиць, графіків, схем (як правило, 4-5 примірників), які висвітлюють результати дослідження, узагальнення та пропозиції. Доповідь повинна бути стислою і змістовною. На початку потрібно назвати тему дипломної роботи, предмет, об’єкт та методи дослідження. Більшу частину доповіді необхідно приділити розкриттю суті заходів, запропонованих дипломником, та оцінити їх ефективність.

На запитання членів ДЕК студент повинен відповісти коротко, обґрунтовано та вичерпно.

Оцінюється дипломна робота за п’ятибальною системою. Рішення щодо підсумкової оцінки дипломної роботи приймається більшістю голосів членів комісії за результатами захисту з урахуванням висновків наукового керівника та рецензента на закритому засіданні ДЕК.

Дипломна робота, при захисті якої було прийняте негативне рішення, може бути представлена до повторного захисту після її доопрацювання не раніше, ніж через 1 рік
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	Збірники наукових праць 
	Маркетинг: теорія та практика: Зб. наук. пр. - К.: КДТЕУ, 1996. -244с. 

	Депоновані наукові праці 
	Обзор аналитических методов расчета и оптимизации мультиресурсных систем обслуживания /А.З. Мешков, С.Н. Константинов; Науч. произв. корпорация “Киев ин-т авт-ки”. - К., 1996. - 44 с. - Рус. - Деп. в ГНТБ Украины 11.11.96, № 2210-Ук96 // Аннот. в журн. “Автоматизация произв. Проц-в”. - 1996. - № 2. 

	Складові частини книги 
	Фагхутдинов Р.А. Разработка стратегического управленческого решения // Стратегический менеджмент. - М: ЗАО “Бизнес-школа”", “Интел-синтез”, 1998. - С. 65-113. 

	Складові частини журналу 
	Панасюк Б. Концептуальні основи економічного прогнозування і планування // Економіка України. -1996. - № 5.- С. 7-17. 

	Інтернет - джерела
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Виконана студенткою факультету підприємництва Федченко І.П. магістерська робота “Державні цільові фонди в Україні: становлення та розвиток” відповідає замовленню Головного управління праці та соціального захисту населення Вінницької облдержадміністрації, має певну практичну значимість і планується до впровадження у практичну діяльність. А саме заслуговують на увагу пропозиції щодо удосконалення розрахунку обсягів соціальних виплат та визначення граничного рівня соціальних видатків.
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