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ВСТУП
Методичні рекомендації розроблені у відповідності до вимог галузевої компоненти стандартів вищої освіти з підготовки фахівців рівня “магістр” напряму підготовки “Економіка і підприємництво”.

Методичні рекомендації і тематика дипломних магістерських робіт призначені для надання допомоги студентам у виконанні магістерської роботи згідно чинних стандартів України і містять основні вимоги до змісту та оформлення магістерської роботи; вибору теми та об’єкта дослідження; збору та використання джерел; організації виконання, порядку захисту та оцінювання дипломної магістерської роботи.

Магістерська робота належить до категорії наукових, науково-дослідних або виробничих аналітичних робіт по вдосконаленню системи управління діяльністю підприємств та яка повинна містити постановку завдання, огляд літератури, методику та результати досліджень, проведених магістрантом, економічне обґрунтування, висновки, список використаних джерел, додатки. Тематика магістерських робіт у більшості випадків носить експериментально-дослідницький характер, але не виключається можливість підготовки магістерських робіт аналітичного чи розрахункового характеру.

Магістерська дипломна робота є випускною кваліфікаційною роботою, на підставі захисту якої Державна екзаменаційна комісія (ДЕК) вирішує питання про присвоєння її автору кваліфікації та видачу диплома магістра.
1.
Цілі та завдання виконання дипломної магістерської роботи
Магістерська робота є кінцевим результатом самостійної індивідуальної науково-дослідницької діяльності студента, комплексним науковим дослідженням, яке підводить підсумки вивчення ним дисциплін, що передбачені навчальними планами підготовки за програмою напряму підготовки 0501 “Економіка і підприємництво”, проходження всіх практик, (проходження переддипломної практики).

Магістерська дипломна робота є самостійним, оригінальним та закінченим науковим дослідженням у певній галузі науки, має внутрішню єдність, сукупність результатів, висновків, рекомендацій, що пропонуються для публічного захисту та свідчать про можливість магістранта розв’язувати проблемні професійні та наукові завдання.

Виконання дипломної магістерської роботи являє собою один із видів самостійної навчальної та водночас науково-дослідницької роботи студентів, призначений засвідчити якість набутих студентами знань та вміння використовувати їх при опрацюванні теоретичних і конкретних практичних питань в системі управління підприємством.

Основними цілями виконання дипломної магістерської роботи є:
· систематизація, поглиблення теоретичних і практичних знань щодо вдосконалення управління підприємством;
· оволодіння сучасним методичним апаратом та технологіями економічних досліджень при вирішенні наукових проблем та питань;
· закріплення вміння узагальнювати теоретичні та практичні матеріали, самостійно формувати висновки, розробляти пропозиції, обґрунтовувати та відстоювати власну точку зору з проблем, що досліджуються.

Робота не повинна носити компілятивний характер за змістом і планом та повторювати попередньо проведені дослідження.
Магістерська робота повинна містити елементи наукового пошуку, спрямованого на більш ефективне, ніж те, що існує на практиці, вирішення питань, які вивчаються. Для цього магістрантам необхідно здійснити збір та провести порівняльний аналіз інформації, що міститься в різних джерелах, відшукати та опрацювати відповідні фактичні матеріали (статистичну та фінансову звітність конкретного підприємства), узагальнити вихідні дані та сформулювати власні висновки та пропозиції. 
Таким чином, в ході виконання дипломної магістерської роботи студенту необхідно показати вміння аналізувати господарську діяльність підприємства, виявляти невикористані резерви і можливості, використовувати інструктивні, нормативні звітні матеріали досліджуваного підприємства, вміти користуватись економіко-математичними та іншими методами при дослідженні проблеми, яка вивчається.

Дипломна магістерська робота повинна відповідати наступним вимогам, а саме містити:
· всебічний поглиблений аналіз досліджуваної проблеми;
· самостійні дослідження, розрахунки з використанням комп’ютерних технологій;
- містити обгрунтовані пропозиції щодо вдосконалення діяльності на
досліджуваному об’єкті;
- мати належне оформлення та всі потрібні супровідні документи;

  - бути виконаною і поданою на кафедру в термін, передбачений графіком навчального процесу.

Магістерська робота, яка не відповідає вимогам щодо змісту та оформлення, написана без дотримання затвердженого плану, яка не містить матеріалів дослідження теми на конкретному підприємстві, обґрунтованих пропозицій, а також не має відзиву з об’єкта дослідження та двох зовнішніх рецензій, до захисту не допускається.

2. Загальні вимоги та порядок виконання 
дипломної магістерської роботи
До виконання магістерської роботи допускаються студенти, які успішно склали заліково-екзаменаційну сесію, завершили практику і переддипломну практику та захистили звіти з них.
Магістерська робота повинна бути написана на основі глибокого вивчення документів, виданих вищими органами законодавчої та виконавчої влади, спеціальної літератури, інформації про передовий вітчизняний та зарубіжний досвід, розрахунків на основі статистичних даних, даних бухгалтерського обліку, а також результатів індивідуальних досліджень підприємства по обраній темі, на матеріалах якого вона виконується.

Внесення змін та уточнень до тем дипломних робіт можливе як виняток не пізніше першого тижня від початку проходження студентами виробничої практики.

Зміни здійснюються наказом директора, проект якого вносить декан факультету за обґрунтованою заявою студента, погодженою науковим керівником, керівником магістерської програми, на підставі службової записки завідувача кафедри.

Виконання магістерської роботи складається з наступних основних етапів:

1) вибір та затвердження теми (на засіданні кафедри та наказом по ВТЕІ КНТЕУ) протягом першого місяця навчання;

2) опрацювання літературних джерел, складання та затвердження науковим керівником та завідувачем кафедри індивідуального завдання на виконання магістерської роботи;
3) проведення досліджень (збирання фактичного матеріалу на об’єкті дослідження, обробка фактичного матеріалу із застосуванням ПК, викладення результатів досліджень. написання першого варіанта тексту, подання його на ознайомлення науковому керівникові згідно затвердженого графіка);
4) усунення недоліків, написання та оформлення остаточного варіанта магістерської роботи;
5) подання роботи на ознайомлення керівництву об’єкта дослідження, отримання і оформлення відгуку;
6) представлення магістерської дипломної роботи на кафедру для реєстрації та зовнішнього рецензування (не пізніше 15 днів до першого засідання ДЕК);
7) попередній захист магістерської роботи на кафедрі (згідно графіку);
8) допуск магістерської роботи завідувачем кафедри та деканом до захисту на ДЕК;
9) захист магістерської дипломної роботи на засіданні ДЕК.
Кожному студенту кафедра призначає наукового керівника з числа викладачів кафедри економіки підприємства та міжнародної економіки чи сторонніх фахівців (погодинників, сумісників, які працюють на вищезазначеній кафедрі). Науковий керівник повинен мати вчене звання професора або доцента, вчений ступінь доктора або кандидата наук та проводити наукові дослідження відповідного напрямку.
Науковий керівник надає науково-методичну допомогу студенту в його самостійній роботі над магістерською роботою, проводить із студентами групові та індивідуальні консультації у визначені графіком дні протягом всього терміну, який передбачений для виконання дипломної магістерської роботи.

Загальні вимоги до дипломної магістерської роботи:

- мати належне та охайне оформлення;
- містити поглиблений аналіз досліджуваної проблеми;
- містити пропозиції щодо удосконалення управління конкретним підприємством, а також розрахунки, виконані за допомогою ПК;

· бути виконаною і поданою для перевірки на кафедру в термін, передбачений графіком навчального процесу;
· мати відповідне оформлення та необхідні супровідні документи.

Роботи, які не відповідають зазначеним вище вимогам, до захисту не допускаються.
3. Основні рекомендації щодо написання дипломної магістерської роботи

3.1. Вибір теми, об'єкта дослідження та призначення наукового керівника
Темою дипломної магістерської роботи (предметом дослідження) є одна з актуальних проблем управління сучасним підприємством, яка відповідає завданням та умінням, передбаченим варіативною компонентою освітньо-кваліфікаційної характеристики магістра за спеціальністю 8.050107 “Економіка підприємства” за спеціалізацією “Економіка підприємництва на ринку товарів та послуг”, напрямку підготовки 0501 “Економіка і підприємництво”.

Тематика магістерських робіт розробляється кафедрою економіки підприємства та міжнародної економіки згідно з вимогами варіативної компоненти освітньо-кваліфікаційної характеристики фахівців із конкретної спеціалізації або з програми підготовки, у відповідних до затверджених програм вивчених нормативних та вибіркових дисциплін, відображає актуальну сучасну проблематику, тематика щорічно переглядається та поновлюється. 
Тематика розроблена за наступними тематичними напрямами:

1. Торговельне підприємство в системі споживчого ринку.

2. Управління товарооборотом торговельного підприємства.

3. Управління ресурсним потенціалом торговельного підприємства.

4. Управління поточними витратами торговельного підприємства.

5. Управління фінансовими результатами торговельного підприємства. 

6. Управління фінансовою та інвестиційною діяльністю торговельного підприємства.

7. Управління господарськими ризиками та антикризове управління торговельним підприємством.

8. Оцінка бізнесу та майна.

Орієнтовна тематика магістерських дипломних робіт наводиться у додатку А.

Студентові надається право самостійно обрати тему магістерської роботи згідно з тематикою, що затверджена кафедрою. Крім того, магістерські роботи можуть виконуватися за тематикою, яку замовлятимуть державні установи, підприємства та підприємницькі структури, які уклали з Вінницьким торговельно-економічним інститутом КНТЕУ договори співпраці та співдружності чи контракти на навчання студентів. Студент за погодженням з керівником може запропонувати свою тему дослідження за умов відповідного обґрунтування доцільності її розробки (відповідно до попередньої власної науково-дослідницької роботи, місця роботи, можливостей отримання потрібної інформації на об’єкті дослідження).

Разом з вибором теми визначається об`єкт, за матеріалами якого буде виконуватися робота. Це може бути підприємство будь-якої форми власності, яке є юридичною особою і має самостійну звітність. Діяльність цього підприємства повинна створювати можливість інформаційного забезпечення дослідження обраної теми. У випадку, коли немає пропозиції студента щодо об’єкта дослідження, то кафедра призначає підприємство з яким ВНЗ має відповідну угоду.
Доцільним є виконання теми на замовлення керівництва об’єкта дослідження, таке замовлення оформлюється відповідним листом (додаток Б).

Студент випускного курсу подає заяву на ім’я завідувача кафедри економіки підприємства та міжнародної економіки ВТЕІ КНТЕУ, яка є підставою для призначення наукового керівника (формулювання теми і визначення об’єкта дослідження).

Тема дослідження, визначена у заяві (додаток В), є попередньою і може уточнюватися та корегуватися в процесі розгляду та затвердження на засіданні кафедри, підготовки та підписання наказу по Вінницькому торговельно-економічному інституту КНТЕУ. Не допускається виконання дипломної магістерської роботи на однакову тему в межах одного навчального року та повторення теми на об’єкті дослідження, порівняно з попередніми роками.
Список студентів-дипломників, перелік їх тем та наукові керівники кожного затверджуються наказом директора ВТЕІ КНТЕУ. Усі подальші зміни (формулювання назви, об’єкта дослідження тощо) у разі необхідності аргументуються письмово (заява дипломника), погоджуються з науковим керівником (віза на заяві) і потребують зміни у наказі за письмовим клопотанням кафедри (витяг з протоколу засідання).

Після затвердження теми, об’єкта дослідження та призначення наукового керівника оформляється бланк-завдання (додаток Д), у якому зазначаються реквізити автора, фіксуються тема і план, вихідні дані по роботі, зміст розрахунково-пояснювальної записки, перелік графічного матеріалу, дата видачі завдання, графік виконання, а також термін подання готової роботи на кафедру. Завдання підписують науковий керівник і студент, затверджує завідувач кафедри. Бланк-завдання з відміткою наукового керівника стосовно виконання вимог до змісту та дотримання графіку подається в ДЕК разом з завершеною дипломною магістерською роботою.

Магістерська робота має виконуватися студентом у повній відповідності до затверджених календарного плану та завдання. У випадках відставання від графіка студент зобов’язаний надати пояснення своєму науковому керівнику або завідувачу кафедри.
У випадках порушення студентом календарного плану виконання магістерської роботи, науковий керівник зобов’язаний проінформувати про це завідувача кафедри та винести це питання до розгляду на засіданні кафедри.

3.2. Структура і зміст дипломної магістерської роботи
На період виконання магістерських робіт на кафедрі складається графік консультацій наукових керівників, згідно з яким забезпечується систематична співпраця студента і наукового курівника над магістерською роботою. Систематичні консультації допомагають студенту у виборі методів дослідження, контролі дотримання вимог до змісту і оформлення магістерської роботи, своєчасному усуненні відхилень. Оперативне і уважне виконання рекомендацій керівника сприяє своєчасному поданню магістерської роботи, є запорукою успішного захисту.
У відповідності до календарних етапів студент має подавати роботу частинами на перегляд, а у встановлений графіком кінцевий термін, подати завершену магістерську роботу на рецензування науковому керівнику.
Збір і опрацювання літературних джерел необхідно починати з детального вивчення законодавчої бази України щодо обраної теми магістерської роботи, а саме: Законів України, Указів Президента України, постанов уряду та інших актів, які регламентують діяльність підприємств. З теми дослідження студент обирає необхідний матеріал, використовуючи  монографії, підручники, наукові статті провідних фахівців і спеціалістів з предмету дослідження, а також будь-яку навчальну, методичну літературу з економіки підприємства.

Для вивчення літературних джерел бажано завести окремий зошит, в якому слід здійснювати відбір та систематизацію літературних джерел таким чином, щоб вони мали безпосереднє відношення до обраної теми дипломної роботи згідно з тим чи іншим напрямком наукового дослідження. Підбір теоретичного матеріалу можна проводити у вигляді виписок або карток. Кожен розділ роботи можна умовно розбити на підрозділи. На кожний підрозділ   заводяться   окремі   картки,   в   яких   занотовуються   необхідні теоретичні матеріали (окремі положення, цифри, цитати) з визначенням їх джерел. Наприкінці магістерської роботи вказується в алфавітному порядку список усієї опрацьованої літератури.

Магістерську дипломну роботу, як уже відзначалось раніше, необхідно виконувати на фактичному матеріалі, який відображає діяльність конкретного підприємства, яка є об’єктом дослідження.

До практичного матеріалу відносять дані, які були отримані студентом в результаті самостійного обстеження об’єкту дослідження. Джерелом практичного матеріалу є планові і фактичні показники господарської діяльності підприємства, статистична та фінансова звітність, накази, розпорядження, результати спостережень, опитування, обстеження тощо.
В ході дослідження, студент з’ясовує, який фактичний матеріал необхідно зібрати для розкриття теми, встановлює які документи є джерелом цієї інформації або як провести дослідження, щоб одержати необхідну інформацію. Практичний матеріал збирається і аналізується студентами в динаміці (не менш, ніж за три роки).
При збиранні, аналізі та обробці практичного матеріалу студент повинен глибоко розібратись з основними фінансово-виробничими показниками і річними звітами підприємства, використовуючи дані бухгалтерського обліку, інформацію фінансових підрозділів, матеріали статистичної та оперативної звітності.
Для більшої наочності характеристики питань, що вивчаються, проводять необхідні розрахунки, які показують та систематизують в таблицях, графіках, діаграмах та рисунках.
Отримані результати повинні супроводжуватись обґрунтованими поясненнями та об’єктивними висновками.
З метою підтримки набутих навичок роботи з використанням ПК і умінь з алгоритмізації та складання програм кожний студент повинен використовувати комп’ютер. Це може бути використання стандартної програми в ході аналітичної роботи. Обов’язковим є використання комп’ютерних технологій  у пропозиційній частині магістерської роботи.
Для виконання дипломної магістерської роботи складається план. Від того, як його складено, в значній мірі буде залежати якість роботи. 
План дипломної магістерської роботи має бути складним і містити: вступну частину; три розділи, кожен з яких має містити два і більше параграфи (не менше двох); висновки та пропозиції; список використаних джерел та додатки. Орієнтовані варіанти планів магістерських робіт наведені у додатку Ж.
Для виконання поставлених завдань та підготовки якісного виконання дипломної роботи у визначений строк, рекомендується враховувати, що її написання потребує вдумливої, кропіткої, але творчої, постійної праці з питань, які визначені у плані.

Магістерська робота має таку структуру:

· титульний лист (додаток З);

· зміст;

· перелік умовних позначень (за необхідності);

· вступ;

· основна частина:

а)
теоретичний розділ;
б)
аналітико-дослідницький розділ;
в)
проектно-рекомендаційний розділ;
г)
спеціальний розділ (по бажанню автора);
· висновки та пропозиції;

· список використаних джерел;

· додатки.

У вступі розкривається суть проблеми, актуальність теми, елементи наукової новизни, обґрунтовується необхідність її дослідження, вихідні дані для розробки теми, мета, завдання, предмет, об’єкт та методи дослідження, практична цінність проведеного дослідження. Коротко зазначаються прізвища вчених (як вітчизняних, так і зарубіжних) та практиків, праці яких містять питання, що розглядаються, обрані методи дослідження. Актуальність теми подається у вигляді критичного аналізу та шляхів розв’язання проблеми, обґрунтовуючи значення роботи для розвитку певної галузі знань чи діяльності. У вступі подається інформація про апробацію результатів дослідження, перелік конференцій, на яких було здійснено та обговорено результати дослідження (назва доповіді, місце та час проведення конференцій), назва тез та статей, які були підготовлені, інформація про їх видання (назва видання, місце, час тощо). В кінці вступу надається інформація про впровадження наукових досліджень автора.

Обсяг вступу не повинен перевищувати 4-5 сторінок.
Перший розділ дипломної магістерської роботи має носити теоретичний характер. Він повинен мати назву, в якій відображено зміст проблеми, що є темою дослідження. Для більш ефективного і детального аналізу зібраного матеріалу літературних джерел цей розділ потрібно поділити на 2-4 параграфи, кожний з яких повинен мати свою назву та номер. Студент має опрацювати монографії, збірники наукових праць, статті періодичних видань, автореферати дисертацій, навчальні   посібники,   матеріали  конференцій, Інтернет видання тощо, вітчизняних та зарубіжних авторів, обов’язково порівнюючи різні точки зору, використовуючи статистичні відомості (із посиланням на джерела), а також обґрунтовуючи власні погляди на проблему дослідження.

У теоретичному розділі обґрунтовується проблема, яка досліджується, розглядається її суть, значення, класифікаційні характеристики, історія та сучасні тенденції предмету дослідження, наводяться наукові тлумачення та погляди різних авторів, співставляються, аналізуються і оцінюються їх позиції стосовно предмету дослідження. Розкриття теоретичних питань повинно мати елементи наукової новизни, полемічності з формуванням особистої позиції щодо теоретичних положень різних авторів по обраному напряму дослідження. Текст слід ілюструвати графічними матеріалами-схемами, графіками, діаграмами тощо.

Таким чином, у першому розділі магістерської роботи розглядаються загальні теоретичні підходи до теми дослідження, визначається роль і місце досліджуваних явищ та процесів у діяльності підприємства, що дасть змогу перейти до конкретної аналітичної роботи (на базі обраного об’єкта дослідження) у наступному другому розділі магістерської роботи.

Наприкінці розділу слід сформулювати висновки зі стислим викладенням наведених у ньому наукових результатів.

Обсяг першого розділу не повинен перевищувати 30% загального обсягу магістерської роботи.
Другий, аналітичний розділ магістерської роботи (2-3 параграфи), має стати перехідним до наступного проектно-рекомендаційного розділу і поєднати набуті теоретичні знання та вміння використовувати обрані методи та відповідний методичний інструментарій. Даний розділ повинен містити організаційно-економічну характеристику об’єкта дослідження, в якому слід крім характеристики підприємства, представити схему структури апарату управління з коментарем, проаналізувати основні результати його фінансово-господарської діяльності.
У другому розділі дипломної магістерської роботи розглядаються фактичні економічні показники, конкретні господарські дії, ситуації та відповідні процеси, які реально мають місце на об’єкті дослідження. Окрім організаційно-економічної характеристики підприємства, даний розділ має містити опис, характеристику сучасного стану досліджуваної проблеми на об’єкті дослідження, досліджувати діяльність підприємства під кутом зору обраного напрямку дослідження, мати ґрунтовний аналіз із використанням накопиченого фактичного матеріалу із залученням усіх теоретичних знань, певного методологічного інструментарію. Усі аналітичні розрахунки, моделі, матеріали таблиць, графічні ілюстрації повинні супроводжуватися тлумаченням та висновками, що дозволить з’ясувати сутність процесів, які досліджуються.

Джерелами інформації для написання другого розділу магістерської роботи є планові і фактичні показники господарської діяльності конкретного підприємства, статистична, фінансова та управлінська звітності, результати особистих спостережень, опитувань і обстежень об’єкта дослідження.

Враховуючи сучасну інформацію та комп’ютеризацію управління підприємствами, необхідність використання сучасних інформаційних технологій та прикладного програмного забезпечення на підприємстві, доцільно було б до складу даного розділу магістерської роботи включити відповідний параграф. В даному параграфі повинна подаватись детальна характеристика програмного забезпечення, використання якого є доцільним та можливим для якісного оброблення інформації стосовно напряму дослідження.
Обсяг другого (аналітичного) розділу у межах 30-35% загального обсягу дипломної магістерської роботи.
У третьому проектно-рекомендаційному розділі магістерської роботи, студент на основі здобутків науки (розділ 1) та фактичного пізнавального матеріалу з предмету дослідження (розділ 2) опрацьовує, обґрунтовує, розробляє, проектує шляхи і способи подолання проблеми та удосконалення стану справ на підприємстві, яке досліджується та у відповідності до сучасної економічної ситуації з прогнозами на перспективу.
Пропозиції щодо удосконалення діяльності підприємства у відповідності до напряму дослідження, повинні мати детальне обгрунтування, відштовхуватись від виявлених відхилень, проблем та недоліків. Разом з тим, вони повинні відповідати критеріям оптимальності, цільової ефективності та практичної втіленості.
Підготовка третього розділу є найбільш складним етапом в написанні дипломної магістерської роботи, адже тут студентові необхідно проявити такі особисті якості, як рівень загальної ерудиції, глибину професійних знань, схильність до творчого пошуку, прагнення до раціоналізації існуючого стану справ на підприємстві, навички цілеспрямованої праці. У розрахунках для обгрунтування пропозицій рекомендованим є використання ПК.
Обсяг третього (пропозиційного) розділу може становити до 30% загального обсягу магістерської роботи.
У висновках і пропозиціях (5-6 сторінок) підбивається короткий підсумок проведеного дослідження. Висновки - це підсумкові міркування, думки, судження, до яких приводить студента логічне мислення над пізнавальною інформацією, що має місце в роботі. Їх зміст і послідовність повинні узгоджуватись зі змістом і послідовністю роботи, вони формуються у вигляді окремих пронумерованих арабськими цифрами пунктів. Кожен пункт пишеться в межах одного абзацу і викладається конкретно, чітко, аргументовано з використанням по можливості цифрового матеріалу. У висновках не можуть з’явитися пропозиції, які не було розглянуто у третьому розділі дипломної роботи.
У списку використаних джерел перераховуються всі джерела (близько 100 найменувань), на які є посилання в тексті роботи (Закони України, Укази Президента України, постанови уряду, монографії, книги, брошури, підручники, статті у фахових журналах та наукових збірниках та ін.). Бібліографічний опис їх роблять у відповідності до вимог державного стандарту (див. додаток К).
В додатках розміщується громіздкий матеріал, яким недоречно переобтяжувати текст розділів роботи: великі таблиці, складні ілюстрації, форми статистичного і бухгалтерського обліку та звітності тощо. В тексті роботи обов’язково робляться посилання на додатки.

Рекомендований обсяг дипломної магістерської роботи повинен складати 80-100 сторінок рукописного тексту.
3.3. Загальні вимоги до автореферату
Завершальним етапом виконання дипломної магістерської роботи є написання реферату, який повинен достатньо обґрунтовано розкривати зміст роботи. Реферат має містити: загальну характеристику дипломної роботи (інформацію щодо структури роботи – кількості розділів, додатків, ілюстрацій та таблиць, використаних джерел, обсяг сторінок); основного змісту за розділами; висновків та анотації. Обсяг анотації повинен складати до 800 знаків. В анотації зазначається прізвище та ініціали студента, назва роботи, основний зміст та результати дослідження, ключові слова (їх кількість 5-7). Анотація має бути написана трьома мовами: українською, російською та однією з іноземних мов (найчастіше – англійською).
4. Основні вимоги до оформлення дипломних магістерських робіт

4.1. Оформлення основного тексту, використаних джерел та допоміжних матеріалів

Після того, як зібрано і належним чином оброблено матеріал, необхідно приступити до написання магістерської роботи, мова повинна бути державною, стиль - науковим, чітким, без орфографічних і синтаксичних помилок. Пряме переписування у роботі матеріалів з літературних джерел є неприпустимим, крім цитат, які подаються в лапках відповідно до тексту оригіналу.
Набір тексту здійснюється на комп’ютері через 1,5 міжрядкових інтервали розрахунку 29-30 рядків на сторінці на одному боці аркушів стандартного білого паперу формату А4 (210x297 мм), 14 шрифт з полями: верхнє та нижнє - не менше 20 мм, ліве - не менше 25 мм, праве - не менше 10 мм. Друк – на принтері, шрифт друку має бути чітким, щільність тексту – однаковою, стрічка – чорного кольору середньої жирності. 
Першою сторінкою магістерської роботи є титульна сторінка (включається до загальної нумерації, але номер сторінки не ставиться). На титульній сторінці міститься: назва міністерства, якому підпорядковується вищий навчальний заклад; найменування вищого навчального закладу: назва факультету та кафедри по якій виконується робота; тема, об`єкт дослідження, прізвище автора, та інші відомості, що ідентифікують дипломну роботу (форма титульного аркуша наведена у додатку Ж). Завершена робота підписується на титульній сторінці студентом-дипломником та його науковим керівником.
Після титульного аркуша розміщується сторінка змісту. В змісті наводиться перелік заголовків частин магістерської роботи та вказуються номери сторінок, з яких вони починаються.
Заголовки структурних частин роботи “ЗМІСТ”, “ВСТУП”, “РОЗДІЛ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ”, “ДОДАТКИ” друкуються великими літерами симетрично до тексту сторінки по центру, без крапки в кінці. Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу без крапки в кінці. Номер  розділу ставлять після слова “РОЗДІЛ”, без крапки, а потім з нового рядка друкують заголовок розділу. Заголовок розділу пишеться з нового рядка. Крапка в кінці заголовка не ставиться. Підрозділи нумерують в межах кожного розділу двома цифрами. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставиться крапка: наприклад, “1.2.” (другий підрозділ першого розділу). Після номера підрозділу ставиться крапка і в тому ж рядку пишеться заголовок підрозділу.
Пункти нумерують у межах кожного підрозділу; номер пункту складається з порядкових номерів, розділу, підрозділу, пункту, між якими ставлять крапку, наприклад “3.2.1.” (перший пункт другого підрозділу третього розділу). Після номера пункту ставиться крапка і в тому ж порядку пишеться заголовок пункту.
Подання текстового матеріалу здійснюється наступним чином: прості кількісні числівники, якщо при них немає одиниць виміру, пишуться словами (п’ять студентів, а не 5 студентів). Складні кількісні числівники пишуться теж словами, якщо ними починається абзац. Складні кількісні числівники, якими не починається абзац, пишуться цифрами. Прості і складні числівники із скороченим позначенням одиниць виміру пишуться цифрами (5л, 15кг), після скорочених назв “л”, “кг” крапка не ставиться.
При перерахуванні однорідних чисел (величин і відношень) скорочена назва одиниці виміру ставиться тільки після останньої цифри (5,1 5, 25 кг).
Кількісні числівники пишуться арабськими цифрами без відмінкових закінчень, якщо вони супроводжуються іменниками (на 5 сторінках, а не: на 5-ти сторінках). Прості та складні порядкові числівники пишуться словами (п’ятий, п’ятнадцятий, двадцять п’ятий). Числівники, що входять до складних слів, пишуться цифрами (5-тонна вантажівка, 10-відсотковий прибуток).
Порядкові числівники, позначені арабськими цифрами, пишуться з відмінковими закінченнями (5-го курсу, 37-го року, у 7-му рядку, 90-ті роки). При перерахуванні кількох порядкових числівників відмінкове закінчення ставиться тільки один раз (студенти 3 та 4-го курсу). Відмінкові закінчення не ставляться після порядкових числівників, якщо вони стоять після іменника, до якого відносяться (у розділі 3, на рисунку 2).
Порядкові числівники записуються римськими цифрами для позначення століть (віків), кварталів, томів видань без відмінкових закінчень (XX століття, ІУ квартал).
Літературні абревіатури. Ці скорочення складаються з перших (початкових) літер певних слів (ВЗО - вищий заклад освіти). Складноскорочені слова. Такі слова складаються із поєднання:
а)
усічених та повних слів (профспілка - професійна спілка);
б)
тільки усічених слів (студрада - студентська рада).
Умовні графічні скорочення. Ці скорочення складаються з
початкових літер слів та частин слів:
а)
після перерахування (і т.ін. - і таке інше, і т.д. - і так далі, і т.п. - і
тому подібне);
б)
при посиланнях (див. - дивись, пор. - порівняти);
в)
при позначення цифрами століть і років (ст. - століття, ст.ст. -
століть, р. - рік, рр. - роки);
г)
загальноприйняті скорочення (т. - том, н.ст. - новий стиль, ст.ст. -
старий стиль, н.е. наша ера, м. - місто, обл. - область, гр. - громадянин, с. -
сторінки. Акад. - академік, доц. - доцент, проф. - професор).       
Не допускається скорочення слів “наприклад”, “формула”, “рівняння”, “діаметр”, “так званий”. Слова “та інші”, “і таке інше” в середині речення теж не скорочуються.
Незакінчені фрази. Такі словосполучення мають місце при
перерахуванні (переліках) кількісних і якісних характеристик об'єктів, явищ,
процесів. Незакінчені фрази починаються з малих літер і позначаються
арабськими цифрами або малими літерами із напівкруглою дужкою.
Перерахування, що складаються з окремих слів або невеликих фраз без розділових знаків в середині, пишуться в підбір з іншим текстом і відокремлюються один від одного комою. Перерахування, що складаються з розгорнутих фраз та можуть мати розділові знаки в середині, пишуться з нового рядка і відокремлюються один від одного крапкою з комою, наприклад: новий план дипломної роботи студента відрізняють від попереднього:

а)
наявністю всіх складових частин;
б)
більшою відповідністю розділів і підрозділів теми роботи;
в)
прагненням студента суттєво поглибити свої знання.
Текст усіх перерахування незакінчених фраз граматично підпорядковується ввідній фразі, котра передує перерахуванню. Ввідну фразу не можна закінчувати прийменниками та сполучниками (на, із, від, те, де, що, як і т. ін.).
Якщо перерахування є закінченими фразами, вони пишуться з абзацними відступами, починаються з великої літери після послідовних цифрових номерів, а в їх кінці ставиться крапка.
Магістерська дипломна робота повинна мати ілюстрований матеріал, основними видами якого є: схема, діаграма, графік, фотографія.
Схема - це зображення, яке передає за допомогою умовних позначень без збереження масштабу основну ідею якогось об’єкту або процесу і показує взаємозв’язок їх головних структурних елементів.
Діаграма - один із способів графічного зображення і порівняння якихось величин та залежності між ними. В діаграмах наочно відбиваються масові дані. За формою побудови діаграми розрізняються на площинні, лінійні й об’ємні.
Графіки - способи умовних зображень певних величин та їх співвідношень через геометричні фігури, точки і лінії. Осі координат графіка викреслюють суцільними лініями без стрілок на кінцях. На графіку слід писати лише умовні літерні та цифрові позначення, а розшифровку їх наводити у підрисунковому підпису.
Фотографія - найбільш переконливий і достовірний спосіб наочної передачі дійсності. Фотографії доцільніше розміщувати в додатках, наклеюючи на звичайні аркуші.

Зміст ілюстрацій має доповнювати текст роботи, поглиблювати розкриття суті явища, наочно ілюструвати думки автора, і тому в тексті на кожну з них повинно бути посилання з коментарем.

Ілюстрації і таблиці слід подавати в роботі безпосередньо після тексту, на окремих сторінках роботи, їх включають до загальної нумерації сторінок. Ілюстративні або табличні матеріали, розміри яких є більші за формат А4, враховують як одну сторінку і розміщують у відповідних місцях після згадування в тексті або в додатках. На всі ілюстрації мають бути посилання в тексті.
Ілюстрації позначають словом “Рис.” і нумерують послідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій у додатках. Номер ілюстрації має складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка: наприклад, “Рис. 1.2.” (другий рисунок першого розділу). Номер ілюстрації, її назва і пояснювальні підписи розміщуються послідовно під ілюстрацією.
Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлюватись в таблиці.
Таблиця - це такий спосіб подання інформації, при якому цифровий або текстовий матеріал групується в рядки і графи, відокремлені між собою вертикальними і горизонтальними лініями.
Усі таблиці у тексті повинні мати свій заголовок та порядковий номер. Таблиці нумеруються послідовно (за винятком тих, що розміщені у додатках) у межах розділу. У правому верхньому куті розміщують напис “Таблиця” із зазначенням її номера (арабськими цифрами без знаку №), який складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка: наприклад, “Таблиця 2.3.” (третя таблиця другого розділу). Таблиця повинна мати   заголовок,   котрий   пишеться з великої літери.
У разі перенесення таблиці на іншу сторінку над подальшими частинами пишеться: наприклад, “Продовження табл. 2.3.”.
У таблицях слід обов’язково зазначити одиницю виміру. Якщо всі одиниці виміру є однакові для всіх показників таблиці, вони наводяться у заголовку. Одиниці виміру мають наводитися у відповідності до стандартів. Числові величини у таблиці повинні мати однакову кількість десяткових знаків. Не рекомендується розташовувати декілька таблиць поспіль, їх необхідно розділяти текстом, аналізом таблиці.
Таблиця складається з таких елементів: порядкового номера, тематичного заголовка, боковика, заголовків, вертикальних граф (головки), горизонтальних рядків та вертикальних граф (рис. 1).
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Рис. 1. Приклад побудови таблиці
Тематичний заголовок таблиці пишеться симетрично над нею з зазначенням одиниць виміру по можливості.
Заголовки в рядках і заголовки граф пишуться лаконічно з великої літери. Підзаголовки граф пишуться з малої літери лише тоді, коли вони складають одне речення із заголовком графи. Крапки після слів та цифр пов’язаних з таблицею не ставляться. Висота рядка таблиці має бути не меншою 8 мм. Графа з порядковим номером рядків не включається.
Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на наступний аркуш, не повторюючи її назву.
Таблицю з великою кількістю граф можна ділити на частини і розміщувати одну над одною в межах тієї самої сторінки. Якщо рядки чи графи таблиці виходять за формат сторінки, то у першому випадку для кожної частини таблиці повторюють головку, а у другому - боковик.
Якщо текст у графі вживається кілька разів і складається з одного слова, його можна замінити лапками. Якщо такий текст складається з двох і більше слів. То при першому повторенні його замінюють словами “теж”, а далі - лапками.
Замість повторюваних цифр, марок, знаків, символів лапки не ставляться. Коли ці позначення в якомусь рядку таблиці відсутні, то в ньому ставлять прочерк. На всі таблиці в тексті повинні обов’язково бути посилання: наприклад (табл. 1.2).
Формули в магістерській роботі нумеруються в межах розділу.
Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули
в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого
берега сторінки на рівні відповідної формули в круглих дужках, наприклад:
“(3.1)” (перша формула третього розділу).
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони мають місце у формулі і кожне - з нового рядка. Значення кожного символу і числового коефіцієнту записують з нового рядка. Перший рядок пояснення починається зі слова “де” без двокрапки.
Рівняння і формули треба виділяти з тексту вільними рядками.
Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менш як один вільний
рядок. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після
знака рівності (=) або після знака плюс (+), мінус (-), множення (х) і ділення (:). Формула входить до речення як його рівноправний елемент із збереженням розділових знаків відповідно до правил пунктуації.
Загальні вимоги до цитування наступні: текст цитати починається і закінчується лапками; зміст цитати наводиться в такій граматичній формі, в якій він поданий в джерелі; пропуск слів, речень, абзаців допускається без перекручення авторського тексту на початку, всередині, на кінці цитати і позначається трьома крапками; при непрямому цитуванні (переказі) слід бути пунктуальним і гранично точним у викладенні думок автора; кожна цитата та непряме цитування обов’язково супроводжуються посиланням на джерело (автора цитати); цитування повинно використовуватись в міру доцільності і бути ні надмірним, ні недостатнім; ставлення до автора цитати можна виявляти знаками оклику або знаком питання, ставлячи їх після цитованого матеріалу в круглих дужках.

При написанні роботи студент повинен обов’язково робити посилання на друковані праці, що включені до списку використаних джерел.
Посилання в тексті магістерської дипломної роботи на джерела інформації слід зазначити порядковим номером посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад: “ ... у працях [1-9]... “, або [34, с. 28] Посилання в тексті подають із зазначенням сторінок (крім газетних статей та випадків, коли посилаються на джерело в цілому). 
Посилання на ілюстрації до роботи оформлюють порядковим номером ілюстрації, наприклад: “рис. 2.3”; на формули - порядковим номером формули: наприклад, “у формулі (3.1)”. Посилання у тексті на таблиці пишуть скорочено: наприклад, “у табл. 1.2”. У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вживати скорочене слово “дивись”: наприклад, “див. табл. 1.2”.

Список використаних джерел віддзеркалює творчу пошукову роботу студента і демонструє ступінь його обізнаності з проблемою, що стала темою його роботи. На занесені до списку використані джерела повинні бути обов’язково посилання в тексті дипломної роботи.
Список літератури вимагає розміщення всіх використаних джерел інформації у такій послідовності:
а)
Закони України (у хронологічній послідовності);
б)
Укази Президента, постанови уряду (у хронологічній послідовності);
в)
директивні матеріали міністерств (у хронологічній послідовності);
г)
монографії, брошури, підручники (абетковий порядок);
д)
статті з журналів (абетковий порядок);
є) інструктивні, нормативні та інші матеріали, що використовуються підприємством (абетковий порядок);
ж)
іншомовні джерела;
з)
електронні джерела.
Відомості про джерела, які включені до списку, необхідно писати відповідно вимог державного стандарту. Такий стандартний опис можна зустріти на початку або в кінці більшості друкованих публікацій (брошур, книжок, монографій, підручників).
Приклади оформлення найбільш типових джерел наводяться в додатку З.
Додатки. Громіздкі таблиці, великі рисунки, фотографічні, інструктивні матеріали,  статистичні  форми  звітності,  бухгалтерського  обліку,  аналізу господарської діяльності, матеріали, оброблені за допомогою ПК, тощо вміщуються в кінці тексту у додатках. Додатки оформлюються як продовження магістерської дипломної роботи і розміщуються в порядку появи посилань у тексті роботи.
Додаток повинен мати заголовок, написаний або надрукований малими літерами з першої великої літери симетрично до тексту сторінки.
Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово “Додаток” і поряд – велика літера, що позначає додаток. Додатки слід позначати великими літерами української абетки, за винятком Г, Є, І, Й, О, Ь. Наприклад: додаток А, додаток Б і т. ін.
Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (літеру) і крапку, наприклад: “А.2” - другий розділ додатка А; тощо.
Ілюстрації, таблиці і формули, розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: “рис. А.1.2” - другий рисунок першого розділу додатка А; формула “(Б.1)” - перша формула додатка Б.

4.2. Оформлення реферату
Оформлення реферату здійснюють аналогічно оформленого основного тексту магістерської роботи, за виключенням розміру інтервалу (текст друкують через одиничний інтервал). Нумерація сторінок здійснюється окремо від нумерації сторінок дипломної роботи. Обсяг реферату – до 3 сторінок. Першою сторінкою реферату є його титульний аркуш, який не нумерується, структурні частини також не нумерують, а їх назви друкують великими літерами симетрично до тексту.
Реферат магістерської дипломної роботи не потрібно підшивати разом з дипломною роботою у тверду палітурку.

5. Рецензування та захист дипломної магістерської роботи
Магістерська робота виконується протягом навчального року, на початку семестру, за поданням кафедри економіки підприємства та міжнародної економіки, наказом по ВТЕІ КНТЕУ затверджується тема магістерської роботи і науковий керівник.

Робота повинна виконуватись у повній відповідності до затверджених календарного плану, завдання та визначених вище вимог щодо змісту та оформлення роботи.
На період виконання магістерських робіт на кафедрі складається графік консультацій наукових керівників. Студенти-магістри повинні дотримуватись даного графіка і в певні заплановані дні звертатись до своїх наукових керівників з будь-яких питань з приводу виконання дипломної роботи.

Відповідно до календарних етапів виконання роботи, студент має подавати науковому керівникові частини роботи на перегляд, а у встановлений графіком кінцевий термін, подати повністю завершену магістерську роботу на рецензування.
До завершеної дипломної роботи додається відгук (довідка) підприємства – об’єкта написання дипломної роботи, завірений печаткою. Цей відгук (довідка) має свідчити про достовірність наведеної в роботі інформації, правдивість фактичних даних. Бажано, щоб в ньому були підтверджені  актуальність  теми  для   підприємства,  самостійність  автора дослідження, практична значущість аналітичного розділу та можливості і перспективи впровадження запропонованих рекомендацій.

На закінчену дипломну роботу науковий керівник дає стислий відгук, в якому оцінює як якість виконання самої роботи, так і працю студента над нею і робить висновок про можливість допуску дипломної роботи до захисту у ДЕК.

Порушення студентом календарного плану виконання дипломної роботи та її здачі на кафедру фіксується науковим керівником, який інформує завідувача кафедри. Це питання  виноситься на засідання кафедри.
Завершена робота повинна пройти попередній захист на кафедрі (згідно встановленого графіка). З цією метою створюється комісія зі складу викладачів кафедри, де обов’язково повинен бути присутнім науковий керівник.
Дипломна робота має бути обов’язково рецензованою. Рецензентом можуть бути: фахівці-практики, науковці, викладачі іншої кафедри інституту.

Зовнішня рецензія надається у письмовому вигляді та у довільній формі і має містити такі складові:

- 
висновки щодо актуальності обраної теми, практичної значущості виконаної дипломної роботи;
- 
характеристику повноти завдання щодо розкриття теми дипломної роботи, відповідність змісту роботи до завдання;
-
висновки щодо використання в роботі сучасних методів дослідження, методичних підходів до вдосконалення діяльності підприємства згідно з напрямом теми дипломної роботи, елементів наукової новизни;
-
оцінку конкретних пропозицій, рекомендацій щодо вдосконалення управління певними аспектами діяльності, підвищення його ефективності;
- оцінку загальних вражень від дипломної роботи (оформлення, логіка, стиль і грамотність викладення тощо); інші питання на розсуд рецензента;

-
висновок рецензента про відповідність якості виконаної дипломної роботи до вимог, що ставляться до таких робіт, про можливість допущення її до захисту.

Рецензент має підписатися із зазначенням свого прізвища, ім’я та по батькові, місця роботи і посади, яку займає і завірити підпис. 
При негативній рецензії зовнішнього рецензента або наявності суттєвих зауважень щодо змісту та оформлення дипломної магістерської роботи вона підлягає доопрацюванню та представленню на повторне рецензування. Про даний факт студент зобов’язаний обов’язково проінформувати керівника роботи та завідувача кафедри.
Після отримання позитивних зовнішніх рецензій студенти здають на кафедру: магістерську дипломну роботу і заповнене завдання зі всіма підписами та висновком наукового керівника; відгук (довідка) підприємства – об’єкта дослідження; 2 зовнішні рецензії (одна - фахівця-парктика, друга – науковця чи викладача іншої кафедри); матеріали апробацій (публікації за темою дослідження).
Захист дипломної роботи відбувається на відкритому засідання державної екзаменаційної комісії, яка формується за напрямами підготовки магістрів. Студент готує виступ на 10-12 хвилин з використанням необхідного ілюстративного матеріалу: таблиць, слайдів, графіків (титульний аркуш наведений у додатку Л), зміст та якість якого перевіряє науковий керівник.
За вибором студента та рішенням кафедри захист магістерської роботи може відбуватись іноземною мовою. В такому випадку реферат має бути підготовлений іноземною мовою, а до складу ДЕК повинен бути включений викладач чи фахівець-практик, який вільно володіє іноземною мовою.

Процедура захисту протоколюється секретарем комісії.
Студент стисло доповідає комісії сутність проведеного дослідження, дає оцінку отриманим результатам, ілюструючи доповідь наочними матеріалами.
Після доповіді студента зачитується рецензія на дипломну роботу, і студент має відповісти на всі зауваження рецензента.
Під час захисту дипломної роботи члени ДЕК, присутні на захисті викладачі, фахівці можуть задавати студентові запитання щодо змісту дипломної роботи. Відповіді студента мають бути конкретними, аргументованими і короткими.

Після відповіді студента на запитання оголошується відгук наукового керівника виконаної магістерської дипломної роботи.

За результатами ДЕК приймає рішення щодо оцінки захисту і роботи, про присвоєння спеціалісту відповідної кваліфікації і про видачу йому диплома державного зразка.

Оцінюючи магістерську дипломну роботу, комісія враховує не лише якість самого наукового дослідження, його наукову новизну, практичну значимість, вміння захистити сформульовані положення та висновки, а й відповідність оформлення встановленим вимогам. Оцінюється робота за п’ятибальною шкалою. Рішення щодо підсумкової оцінки приймаються більшістю голосів членів ДЕК за результатами публічного захисту з урахуванням висновків наукового керівника та рецензентів. Загальні критерії оцінювання магістерської дипломної роботи та критерії її захисту і презентації наведені у (додатку М). Рівень виконання атестаційної роботи відповідно до національної шкали оцінювання і системи ECTS та загальні критерії оцінювання якості виконання та захисту дипломної магістерської роботи  наведено у (додатоку Н).

Студент який отримав на захисті дипломної роботи незадовільну оцінку, має бути відрахованим з ВТЕІ КНТЕУ і в цьому випадку йому видається академічна довідка встановленого зразка. За ним залишається право бути повторно допущеним до захисту дипломної роботи протягом наступних трьох років. У випадку визнання захисту дипломної роботи незадовільним, ДЕК встановлює, чи може студент подавати на повторний курс ту саму роботу з доопрацюванням, чи він повинен підготувати дипломну магістерську роботу за новою темою.
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